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PORTARIA DE NOMEACAO DO ENCARREGADO DE DADOS (DPO)

PORTARIA N2 003 / 2026 DE 19 DE MARCO DE 2026

Designa Encarregado de Protecdo de Dados Pessoais
(Data Protection Officer - DPO) no ambito da Camara
Municipal de BanzaE, em conformidade com a Lei n®
13.709/2018 (Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais -
LGPD), a Instrugdo n? 002/2025 do Tribunal de Contas
dos Municipios do Estado da Bahia (TCM/BA) e da outras
providéncias.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE BANZAE , Estado da Bahia, no uso das
atribuicées que lhe conferem a Lei Organica Municipal e o Regimento Interno desta Casa
Legislativa, e

CONSIDERANDO a necessidade de cumprimento da Lei n? 13.709/2018 (Lei Geral de Protecao
de Dados Pessoais - LGPD), que estabelece regras sobre tratamento de dados pessoais por
pessoas naturais e juridicas de direito publico e privado;

CONSIDERANDO o disposto no art. 41 da Lei n® 13.709/2018, que obriga controladores de
dados pessoais a indicar encarregado pelo tratamento de dados pessoais (Data Protection
Officer - DPO);

CONSIDERANDO as determinacdes da Instrucao n2 002/2025 do Tribunal de Contas dos
Municipios do Estado da Bahia (TCM/BA), que estabelece diretrizes para adequacao dos entes
municipais a LGPD e exige a designacao de encarregado qualificado;

CONSIDERANDO a Portaria Geral (ou equivalente) que institui a Politica de Tratamento e
Governanca de Dados Pessoais no ambito desta Camara Municipal;

CONSIDERANDO a necessidade de designar profissional com conhecimentos juridicos e
tecnolégicos para atuar como canal de comunicagdo entre a Camara, os titulares de dados e a
Autoridade Nacional de Protecao de Dados (ANPD);

RESOLVE:
CAPITULO | - DA DESIGNACAO

Art. 12 - Ficam designados os servidores abaixo relacionados para atuarem como Encarregados
de Protecdo de Dados Pessoais (Data Protection Officer - DPO) e membros auxiliares no ambito
da Camara Municipal de BanzaE, nos termos do art. 41 da LGPD:
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Nome / Funcao Documentos Contato

Anderson Matos da Silva CPF: »¥x ¥xx 835.%% ' gndersondobanza@hotmail.com
Agente de Apoio Legislativo e Administrativo Matricula: 08 7599917-0937

Gabriela Bitencourt Chaves CPF: ##t ¥+t 745-% | gabrielabintecourt07@gmail.com
Auxiliar de Administracdo Matricula: 47 7599914-6341

Art. 22 - O mandato do Encarregado de Protecdo de Dados terad duracdo de 2 (dois) anos,
contados da data de publicacdo desta Portaria, permitida a reconducdo por periodos iguais e
sucessivos.

Paragrafo Unico: O Encarregado poderd ser substituido a qualquer tempo por ato da
Presidéncia, mediante justificativa fundamentada, assegurado o contraditério e a ampla defesa,
quando aplicavel.

CAPITULO Il - DAS ATRIBUICOES E RESPONSABILIDADES

Art. 32 - S3o atribuices do Encarregado de Protecdo de Dados Pessoais, sem prejuizo de
outras previstas na legislacao aplicavel e nos normativos internos:

| - atuar como canal de comunicacdo entre a Camara Municipal (controlador), os titulares de
dados e a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD), nos termos do art. 41, § 29, da
LGPD;

Il - receber, registrar e responder a pedidos, reclamacoes, solicitacdes e esclarecimentos de
titulares de dados pessoais, encaminhando-os aos setores competentes e acompanhando as
respostas;

IIl - orientar servidores efetivos, comissionados, estagiarios, colaboradores terceirizados e
empresas contratadas sobre as praticas de protecao de dados pessoais e as obrigacdes
decorrentes da LGPD;

IV - monitorar e fiscalizar a conformidade da Camara a Lei n® 13.709/2018 (LGPD), a Lei n®
14.129/2021 (Lei do Governo Digital), a Lei n? 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacdo) e a
Instrucao n? 002/2025 do TCM/BA;

V - coordenar a elaboracdo e atualizacdo de politicas, normas e procedimentos de protecao de
dados pessoais, incluindo Politica de Privacidade, Seguranca da Informacdo, Backup e
Continuidade, e procedimentos de resposta a incidentes;

VI - apoiar e supervisionar a elaboracao de inventarios de dados pessoais por todos os setores e
unidades administrativas, consolidando-os em inventario geral;

VIl - coordenar a elaboracao de Relatérios de Impacto a Protecdo de Dados Pessoais (RIPD)
quando houver tratamentos de dados que possam gerar alto risco aos direitos e liberdades dos
titulares;

VIII - manter registro consolidado das operacdes de tratamento de dados pessoais realizadas
pela Camara;
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IX - recomendar medidas de seguranca da informacao, boas praticas, controles técnicos e
administrativos para protecao de dados pessoais;
X - propor, coordenar e acompanhar acoes de capacitacao e conscientizacao de servidores e
colaboradores;
Xl - gerenciar o canal de comunicacdo eletronico de prote¢do de dados pessoais disponibilizado
no site oficial;
XII - coordenar a resposta a incidentes de seguranca envolvendo dados pessoais, registrando,
contendo, mitigando e comunicando a ANPD e aos titulares, quando cabivel;
Xl - elaborar relatério anual de atividades e conformidade para fins de transparéncia e
prestacao de contas ao TCM/BA;
XIV - atender a questionarios e solicitacdes de érgdos de controle (ANPD, TCM/BA, Ministério
Publico etc.) relacionados a protecdo de dados pessoais;
XV - propor a Presidéncia a revisao ou atualizacdo de politicas, normas e procedimentos sempre
que houver alteracao na legislacao ou identificacdo de novos riscos.

Paragrafo tnico. O Encarregado exercerd suas atribuicées com independéncia técnica, ndo
podendo sofrer penalizacdo ou retaliacdo em razao de suas recomendacdes ou relatdrios
relativos a conformidade com a LGPD.

CAPITULO Il - DAS GARANTIAS E PRERROGATIVAS

Art. 42 - Para o pleno exercicio de suas atribuicdes, o Encarregado de Protecdo de Dados terd
as seguintes garantias e prerrogativas:

| - acesso irrestrito a todas as operacdes de tratamento de dados pessoais realizadas no ambito
da Camara Municipal, incluindo sistemas informatizados e arquivos fisicos;

Il - acesso a informacodes técnicas, juridicas e administrativas relacionadas ao tratamento de
dados pessoais (contratos, convénios, seguranca da informacdo);

IIl - prerrogativa de solicitar informacdes, documentos e esclarecimentos a qualquer setor,
unidade administrativa ou empresa contratada;

IV - colaboracao obrigatdria de todos os setores no fornecimento de informacdes e no
atendimento aos direitos dos titulares;

V - participacao prévia em processos de contratacdo ou desenvolvimento de sistemas que
envolvam tratamento de dados pessoais;

VI - possibilidade de solicitar apoio técnico ou juridico especializado, mediante autorizacao da
Presidéncia;

VII - utilizacao de canais institucionais dedicados (e-mail, telefone e pagina web) para exercicio
de suas funcoes;

VIII - participacao continua em cursos e eventos de capacitacdo, mediante disponibilidade
orcamentaria.
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§ 12 A recusa injustificada de setores ou servidores em prestar colaboracao ao Encarregado
poderd ensejar abertura de procedimento disciplinar.

§ 22 O Encarregado reportard diretamente a Presidéncia e terd autonomia para propor
melhorias e alertar sobre riscos de conformidade.

CAPITULO IV - DO PERFIL E QUALIFICACOES

Art. 52 - O Encarregado de Protecao de Dados deverd possuir conhecimentos juridicos e
tecnoldgicos compativeis com a funcao, especialmente em legislacdo atinente (LGPD, Lei do
Governo Digital, LAI, Instrucdes do TCM/BA), seguranca da informacgao e gestao de riscos.

Paragrafo unico. A Camara promovera a capacitacdo continuada do Encarregado, mediante
disponibilidade orcamentaria.

CAPITULO V - DOS CANAIS DE COMUNICAGAO

Art. 62 - Ficam estabelecidos os seguintes canais preliminares de comunicacdo com o
Encarregado (a serem ajustados conforme a realidade da Camara Municipal):

| - E-mail institucional para privacidade;

Il - Telefone de contato definido;

[l - Endereco fisico no setor designado;

IV - Pagina web especifica no site oficial.

§ 12 As informac0es definitivas de contato serdo divulgadas de forma clara no site oficial, em
conformidade com o art. 41, § 12, da LGPD.

§ 22 O canal receberad pedidos de titulares, notificacoes de incidentes e solicitacées diversas
correlatas.

CAPITULO VI - DA PUBLICIDADE E TRANSPARENCIA

Art. 72 - A identidade, as informacdes de contato e as atribuicdes do Encarregado serao
publicadas e mantidas atualizadas no site oficial da Camara Municipal, na Politica de Privacidade
e no Portal da Transparéncia.

Paragrafo unico. Qualquer alteracao na identidade ou contato do Encarregado sera atualizada
nos canais de publicidade em até 10 (dez) dias Uteis.

CAPITULO VII - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 82 - O exercicio da funcao de Encarregado de Protecdo de Dados Pessoais nao implica, por
si s6, em remuneracao adicional, sendo inerente as atribuicdes do servidor designado.
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Paragrafo uUnico. A Presidéncia poderd, mediante disponibilidade orcamentaria e
fundamentacao, conceder gratificagao ou funcao comissionada, observadas as normas locais de
pessoal.

Art. 92 - O Encarregado elaborara plano de trabalho anual, em até 60 dias, para diagnéstico de
conformidade, cronograma de acdes e definicao de metas.

Art. 10 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao, revogadas as disposicdes em
contrario.

Publique-se. Cumpra-se.

Banzaé, BA, 19 de marco de 2026.

Roger Bruno Freitas de Santana
Presidente da Camara Municipal
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PORTARIA DO GOVERNO DIGITAL E LGPD

PORTARIA N2 004 / 2026 DE 19 DE MARCO DE 2026

Disp0e sobre a protecdo de dados pessoais, juntamente
com os aspectos da governanca digital que traz a lei
14.129 de 2021 no ambito da Camara Municipal de
BanzaE e d& outras providéncias.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE BANZAE - ESTADO DE BA, Roger Bruno
Freitas de Santana , no uso de suas atribuicdes legais, que lhe sao conferidas pela Lei
Organica Municipal e o Regimento Interno desta Casa Legislativa.

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Esta portaria regulamenta a Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018, no ambito da
Camara Municipal de BanzaE, garantindo seu cumprimento efetivo e a respectiva protecdo de
dados pessoais e privacidade, juntamente com aspectos da lei do Governo Digital da Lei 14.129
de 2021, respeitando a Lei n® 12.527, de 2011, que trata do acesso a informacdo previsto no
inciso XXXIII do art. 52, no inciso Il do § 32 do art. 37 e no § 22 do art. 216 da Constituicao
Federal.

Art. 22 Fica estabelecido que o Poder Legislativo Municipal, deve se pautar nos principios e
diretrizes do Governo Digital e da eficiéncia publica, conforme artigo 32 da lei 14.129 de 2021,
fortalecendo a transparéncia ao tratar os dados custodiados no 6rgao, de forma que seja dada a
publicidade necessdéria das bases de dados em formato aberto, com atencao a privacidade e
sigilo eventuais dados, nos termos da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais.

Art. 32 A protecdo aos dados pessoais previstas nesta Portaria tém como fundamentos o
respeito a privacidade, a autodeterminacao informativa, a liberdade de expressdo, de
informacao, de comunicagcao e de opinido, a inviolabilidade da intimidade, da honra e da
imagem, o desenvolvimento econémico e tecnoldgico e a inovacdo, a livre iniciativa, a livre
concorréncia e a defesa do consumidor e os direitos humanos, o livre desenvolvimento da
personalidade, a dignidade e o exercicio da cidadania pelas pessoas naturais.

Art. 42 A Camara Municipal de BanzaE ao tratar Dados Pessoais, conforme definicdo da Lei
Geral de Protecao de Dados Pessoais devera observar os principios estabelecidos na Lei n?
13.709, de 2018 e Lei 14.129 de 2021:

| - Finalidade; os dados pessoais devem ser coletados para finalidades especificas, explicitas e
legitimas, ndo podendo ser tratados posteriormente de forma incompativel com essas
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finalidades.

Il - Adequacao; o tratamento deve ser adequado ao objetivo para o qual os dados foram
coletados, de acordo com o contexto em que foram obtidos.

IIl - Necessidade; o tratamento deve se limitar ao minimo necessario para atingir a finalidade
pretendida.

IV - Transparéncia; os titulares dos dados pessoais devem ser informados de forma clara e
acessivel sobre o tratamento realizado.

V - Qualidade dos dados; os dados pessoais devem ser mantidos atualizados, precisos e
completos.

VI - Seguranca; devem ser adotadas medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os
dados pessoais de acessos nao autorizados e de situa¢des acidentais ou ilicitas de destruicao,
perda, alteragao, comunicacao ou difusao.

VIl - Nao discriminacdo; os dados pessoais ndo poderdo ser utilizados para fins discriminatdrios,
ilicitos ou abusivos.

VIII - Prevencado; mapear, analisar e revisar os registros de atividades de processamento de
dados pessoais e contratuais estabelecidos na Camara Municipal de BanzaE, dando o devido
acesso para sua alteracdo a quem tem competéncia funcional para tanto.

IX - Responsabilizacdo e Prestacdo de Contas; penalidades ao responsavel pelo tratamento
inadequado das informacdes, ficando proibido usar dados pessoais ou contratuais para
finalidades abusivas, discriminatdrias ou ilicitas.

X - Consentimento; solicitar a autorizacao do titular dos dados, antes do tratamento ser
realizado.

Xl - Interoperabilidade; obtencdo automatica de dados fornecidos pelo cidaddo aos 6rgdos, a
partir do consentimento para que as politicas publicas possam ser aplicadas de forma &gil,
evitando a repeticdo desnecessaria de pedidos de documentos e informacdes ao prdprio
cidadao.

Art. 52 Para fins do disposto na LGPD e nesta Portaria, considera-se:

| - dado pessoal: informacao relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel;

Il - dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica, conviccao religiosa...;

Il - dado anonimizado: dado relativo a titular que nao possa ser identificado...;

IV - banco de dados: conjunto estruturado de dados pessoais...;

V - titular: pessoa fisica ou natural a quem se referem os dados pessoais...;

VI- controlador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado...;

VIl - operador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado...;

VIIl - encarregado: servidor da CAmara Municipal de BanzaE formalmente designado pel o
Presidente da Camara que atua como canal de comunicacdo entre a entidade, os titulares dos
dados e a Autoridade Nacional de Protecao de Dados (ANPD);

IX - agentes de tratamento: o controlador e o operador;

X - tratamento: toda operacao realizada...;
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Xl - anonimizacao: utilizacdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis...;

XIl - pseudonimizacgao: tratamento por meio do qual um dado perde a possibilidade de
associacdo... mantida separadamente pela Camara Municipal de BanzaE em ambiente
controlado e seguro;

XIII - consentimento: manifestacdo livre, informada e inequivoca...;

XIV - bloqueio: suspensao temporaria...;

XV - eliminagao: exclusao de dado...;

XVI - transferéncia internacional de dados: transferéncia de dados pessoais para pais
estrangeiro...;

XVII - uso compartilhado de dados: comunicacao, difusao...;

XVIII - relatério de impacto a protecdo de dados pessoais (RIPD): documentacao da Camara
Municipal de BanzaE que contém a descri¢do dos processos...;

XIX - autoridade nacional de protecdo de dados: 6rgao da administracdo publica responsavel...;
XX - colaborador: prestador de servico terceirizado ou qualquer pessoa fisica ou juridica com
vinculo transitério com a CaAmara Municipal de BanzaE e que tenha acesso a seus bancos de
dados.

Art. 62 A Camara Municipal de BanzaE ao tratar respectivos Dados Pessoais apenas devera
fazé-lo caso possa enquadrar o tratamento em uma base legal aplicavel, em especial o legitimo
interesse, cumprimento de obrigacao legal ou regulatdria, execucdo de politicas publicas ou
consentimento.

§ 12 Tal tratamento deve ser fundamentado, e em caso de legitimo interesse devidamente
documentado e verificado e nas hipéteses de consentimento, 0 mesmo devera ser registrado e
ofertada a possibilidade de revogacao ao titular dos dados.

§ 22 Preferencialmente a CAmara Municipal de BanzaE devera seguir o guia orientativo para
TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS PELO PODER PUBLICO, emitido em esforco conjunto pela
ANPD e pelo Governo Federal.

§ 32 O tratamento de dados pessoais sensiveis pela CAmara Municipal de BanzaE observara o
disposto no art. 11 da LGPD.

Art. 72 Esta Portaria ndo se aplica ao tratamento de dados pessoais:

| - realizados por gabinetes parlamentares, liderancas, bancadas, blocos parlamentares e
frentes parlamentares, quando nao se utilizar sistemas institucionais da Camara Municipal de
BanzaF;

Il - realizados para fins exclusivamente: a) jornalisticos e artisticos; ou b) académicos,
aplicando-se a esta hipdtese os arts. 72 e 11 da Lei Federal n? 13.709/2018;

Il - realizados para fins exclusivos de: a) seguranca interna da Camara Municipal de BanzaE; b)
seguranca publica; c) defesa nacional; d) seguranca do Estado; ou e) atividades de investigacao
e repressao de infracdes penais.
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Paragrafo unico. O vereador sera informado, no inicio de sua designacdo, da responsabilidade
pelo tratamento dos dados pessoais de acordo com o inciso | deste artigo, quando exercera as
atribuicdes de controlador de dados pessoais, mediante Termo de Ciéncia e Responsabilidade.

Art. 82 A Camara Municipal de BanzaE, exercendo as atribuicdes de controladora, mantera
registro das operacdes de tratamento de dados pessoais que realizar, especialmente quando
baseado no legitimo interesse.

Pardgrafo tnico. O registro de que trata o caput também devera ser realizado por qualquer
empresa contratada pela CAmara Municipal de BanzaE que atue como operadora de dados
pessoais.

Art. 92 A(s) empresa(s) contratada pela Camara Municipal de BanzaE, que atue como
operadora de dados pessoais, devera realizar o tratamento dos dados em atendimento a Lei de
Acesso a Informacdo, a Lei Geral de Protecao de Dados e, especialmente, as normativas e
instrucdes fornecidas pela Camara Municipal de BanzaE neste tocante.

Art. 102 Os setores que compdem a CAmara Municipal de BanzaE dever&o elaborar e manter
atualizado um inventdrio de dados pessoais, que deverd conter as seguintes informacdes:

| - identificacdo do responsavel pelo inventario dos dados pessoais;

Il - finalidade do tratamento dos dados pessoais;

Il - tipo de dados pessoais coletados;

IV - forma de coleta dos dados pessoais;

V - forma de armazenamento dos dados pessoais;

VI - prazo de armazenamento dos dados pessoais e devida anonimizacao;

VIl - medidas de seguranca adotadas para a protecao dos dados pessoais.

Art. 112 Os titulares dos dados pessoais terdo o direito amplo de acesso e correcao de seus
dados.

Paragrafo Unico. No caso de dados tratados exclusivamente pelo consentimento ou pelo
Legitimo Interesse que nao afete a gestdao da administracdo publica, poderdo ainda solicitar
exclusao de seus dados, bem como a revogacao do consentimento para seu tratamento,
quando e para tanto devera ser ofertado canal dedicado.

Art. 122 A Presidéncia deverd nomear um encarregado pelo tratamento de dados pessoais, que
terd como atribuicdes:

| - Receber reclamagdes e comunicacdes dos titulares, prestar esclarecimentos e adotar
providéncias.

Il - Orientar os funcionarios e os contratados da entidade a respeito das praticas a serem
tomadas em relacdo a protecdo de dados pessoais.

Il - Realizar o monitoramento da implementacado e do cumprimento da legislagao pertinente.

IV - Criar um programa de treinamento e conscientizacao dos servidores e prestadores de
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servico desta Casa.

V - Mapear e documentar os impactos, o controle interno e a gestao de risco, voltadas a lei de
Protecao de Dados.

VI - Manter praticas de governanca e procedimentos internos especificos que permitam a
prevencao, identificacao e adequacao de riscos de irregularidades no tratamento de dados
pessoais, principalmente em relacao a terceiros que venham a ter qualquer relacao com a
Camara Municipal de BanzaE.

VIl - Servir como ponto de contato entre a entidade, os titulares dos dados e a Autoridade
Nacional de Protecao de Dados (ANPD), a partir de um Canal de Comunicacao no site oficial.

§ 12 A identidade e as informagdes de contato do encarregado serao divulgadas no Portal a
Transparéncia, em secdo especifica sobre tratamento de dados pessoais.

§ 22 0 encarregado terd acesso irrestrito a todas as operagdes de tratamento de dados pessoais
no ambito da Camara Municipal de BanzaE.

Art. 132 O Relatério de Impacto de Protecdo de Dados Pessoais (RIPD) conterd, no minimo, a
descricao dos tipos de dados coletados, a metodologia utilizada para a coleta e para a garantia
da seguranca das informacdes e a andlise das medidas, salvaguardas e mecanismos de
mitigacao de riscos adotados.

Art. 142 Deverao constar do RIPD:

| - identificacao do encarregado, registrando os canais de comunicacao;

Il - indicacao da necessidade de elaboracdo do relatério;

Il - descricao do(s) tratamento(s) de dados pessoais...;

IV - identificacao das partes interessadas consultadas...;

V - descricao da necessidade e proporcionalidade do tratamento...;

VI - identificacao dos riscos;

VIl - indicacao de medidas para tratamento de risco;

VIII - aprovacao do relatério mediante a assinatura do(s) responsavel(is) pela elaboracao, pelo
encarregado e pel o Presidente da Camara.

Art. 152 A prestacao digital dos servicos publicos prestados, deverd ocorrer por meio de
tecnologia com amplo acesso pela populacao e acessibilidade para PCD, observando os
aspectos da lei 14.129 de 2021 e lei 13.146 de 2015.

Art. 162 O tratamento de dados pessoais no &mbito da Camara Municipal de BanzaE deveré ser
fundamentado em lei, tutela do interesse publico documentada por relatério de impacto,
legitimo interesse devidamente documentado e avaliado ou em consentimento do titular dos
dados...

Art. 172 O Encarregado, devera realizar treinamento, conscientizacdo e capacitacdo dos
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servidores, quanto as praticas de protecao de dados pessoais.
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Art. 182 O tratamento de dados pessoais sensiveis, deve ser evitado quando possivel e caso
necessario, tratado em conformidade com o artigo 11 da lei 13.709 de 2018.

Art. 192 A Camara deverd, imediatamente, publicar em seu site a Politica de Privacidade e
Protecdo de Dados utilizadas na Camara Municipal de BanzaE, atendendo o artigo 50, inciso | da
lei 13.709 de 2018 e art. 32, inciso XVII da lei 14.129 de 2021.

Art. 202 Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

Publique-se.

Banzaé, BA, 19 de marco de 2026.

Roger Bruno Freitas de Santana
Presidente da Camara Municipal
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